
②修繕業務（通常時）※修繕連絡要望書等、文書による連絡を基本とし、実施までに時間的余裕のある場合

事業担当部署 施設所管課 各施設 本業務受託者 協力事業者

（総括監督職員） （監督職員） （施設管理職員） （総括責任者） （業務従事者）

市 受託所

不具合箇所の発生・確認

不具合箇所の通報
※修繕要望書等による連絡

修繕案件

連絡受領

不具合箇所の
連絡受領

日程調整及び業務従事者派遣

修繕案作成

現場確認・立会

修繕案の確認

修繕可否の協議 修繕可否の協議

修繕見積書提出

修繕見積書査定
修繕案提出

修繕実施の判断

修繕決定の連絡 修繕決定
連絡受領

作業日程の調整

作業日程の確認

作業実施

応急措置・修繕対応報告書の作成

応急措置・修繕対応報告書の確認

不具合箇所管理表
※実施した月の翌
20日までに提出

不具合箇所管理表の確認


