
市全体の施設管理の流れ

（業務フロー）

①保守点検・清掃等業務（本庁舎維持管理業務も含む）

事業担当部署 施設所管課 各施設 本業務受託者 協力事業者

（総括監督職員） （監督職員） （施設管理職員） （総括責任者） （業務従事者）

市 受託所

市全体の施設管理の 流れ（案）を示します。優先交渉権者の企画提案内容に基づき、より効果的かつ効

率的に業務が遂行できるように優先交渉権者と市との協議に おいて整えるものとします 。

作業日程の調整等

作業日程の確認
※原則、各施設と直接調整

業務実施計画書の作成
※業務実施計画書に具体的な日程の記載
が難しい場合は、おおよその月を記載し、
具体的な日時が決定したら月次報告書で
報告する。

業務実施計画書の受領

作業実施

作業完了報告書及び不具合箇所報

不具合箇所報告書の確認
※修繕見積額も記載する。

月次報告書
※作業完了報告
書を添付の上、
実施した月の翌
20日までに提出

作業完了報告書の確認

月次報告書の確認

設備状況の確認
※必要に応じて予算化の検討


