
 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 

特別支援学級入級相談・検査員、巡回指導員、教科指導員、浦添市英語教

育推進委員会、小中学校外部講師、教育指導運営事業における開催講座、

望ましい部活動推進委員会学力向上推進委員会、浦添市コミュニティスク

ール事業学校運営協議会及び準備会、浦添市コミュニティスクール事業に

おける講演会 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 各委員の選任及び謝礼金支払い 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 氏名、2 住所、3 職業、4 地位、5 資格免許、6口座情報、7電話番号 

記録される個人の範囲 

特別支援学級入級相談・検査員、巡回指導員、教科指導員、浦添市英語教

育推進委員会、小中学校外部講師、教育指導運営事業における開催講座の

講師、望ましい部活動推進委員会学力向上推進委員会、浦添市コミュニテ

ィスクール事業学校運営協議会及び準備会、浦添市コミュニティスクール

事業における講演依頼をする講師 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

1 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 学校危機管理連絡網 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 緊急連絡網の作成 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 氏名、2 電話番号 

記録される個人の範囲 市立小中学校管理職 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

2 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 法定調書の提出 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 源泉徴収票の作成 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 氏名、2 住所、3 生年月日 

記録される個人の範囲 学校教育課より給与・報酬等を受けている者 

個人情報の収集方法 同一実施機関からの取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

3 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 小中学校における修学旅行 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 旅費及び入場料支払い 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 氏名、2 職業 

記録される個人の範囲 特別支援教育ヘルパー 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

4 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 小中学校における労働者に対するストレスチェック 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 労働者のメンタルヘルス不調の未然防止、食が改善の検討等 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 
1 氏名、2 性別、3 生年月日、4 職業、5 健康状態、6 傷病歴、7健診結果、

8 障害、9 電話番号、10 家庭状況、11 居住状況、12 相談内容 

記録される個人の範囲 
小中学校において常時使用する労働者（週 30 時間以上勤務の教職員及び

会計年度任用職員） 

個人情報の収集方法 本人同意 

要配慮個人情報の有無 有 傷病歴、健診結果、障害 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

5 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 
特別支援教育に関する相談等業務（巡回指導員）、学校運営に関する相談業

務 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 損害保険料支払い 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 氏名、2 性別、3 その他（年齢） 

記録される個人の範囲 巡回指導員、学校運営協議会準備会委員 

個人情報の収集方法 本人同意 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

6 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 英語検定・漢字検定・数学検定における検定料補助業務 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 検定料補助金支払 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 氏名、2 その他（所属学年） 

記録される個人の範囲 英語検定・漢字検定・数学検定を受験する浦添市立中学校の生徒 

個人情報の収集方法 本人同意 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 マニュアル処理ファイル（紙媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
 

【 備 考 】  

整理番号 

7 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 自然体験学習事業 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 旅費支払及び謝礼金支払い 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 
1 氏名、2住所、3 性別、4 生年月日、5 その他（年齢）、6 職業、7 地位、8

口座情報、9電話番号 

記録される個人の範囲 教育支援ヘルパー、指導補助員、看護師 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

8 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 児童の集合写真及び生徒の顔写真の収集 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 保護者との教育相談等に活用するため 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 氏名、2 住所、3 性別、4 生年月日、5 電話番号 

記録される個人の範囲 浦添市立小中学校に通う児童生徒 

個人情報の収集方法 本人同意 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 マニュアル処理ファイル（紙媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
 

【 備 考 】  

整理番号 

9 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 長期欠席児童生徒一覧の作成 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 不登校対策実務者会議の資料 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 

1 氏名、2 住所、3 性別、4 生年月日、5 続柄、6 健康の状態、7家庭状況、

7 その他（サポートチームの有無、当該児童生徒の現用および保護者の考

え方） 

記録される個人の範囲 浦添市内公立の小中学校の支援を要する長期欠席児童生徒 

個人情報の収集方法 本人同意 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 マニュアル処理ファイル（紙媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
 

【 備 考 】  

整理番号 

10 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 個人調査票（家庭環境調査書等）の収集 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 家庭・学校間の連絡及び相談 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 
1 氏名、2住所、3 性別、4 生年月日、5 続柄、6職業、7 健康状態、8 傷病

歴、9 趣味嗜好、10 電話番号、11 家族状況 

記録される個人の範囲 浦添市立小中学校に通う児童生徒 

個人情報の収集方法 本人同意 

要配慮個人情報の有無 有 （傷病歴） 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 マニュアル処理ファイル（紙媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
 

【 備 考 】  

整理番号 

11 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 
学校教育支援員、日本語教育支援員、英語指導助手、特別支援教育ヘルパ

ー、部活動指導員、学校教育課配置会計年度任用職員の任用 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 会計年度任用職員の任用 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 

1 氏名、2住所、3 性別、4 生年月日、5 個人番号、6 国籍、7職業、8 学歴、

9 資格免許、10 健康状態、11 口座情報、12 趣味嗜好、13 電話番号、14 そ

の他（在留期間・剤集資格、通勤に係る情報、扶養情報） 

記録される個人の範囲 
学校教育支援員、日本語教育支援員、英語指導助手、特別支援教育ヘルパ

ー、部活動指導員、学校教育課配置会計年度任用職員 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

12 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 中学生海外短期留学生派遣事業 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 中学生海外短期留学生派遣事業実施のため 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 
1 氏名、2 住所、3 性別、4 生年月日、5 健康状態、6 傷病歴、7趣味嗜好、

8 電話番号、9 家庭状況、10 アレルギー情報 

記録される個人の範囲 中学生短期留学生として派遣される生徒及び保護者 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 有 （健康状態・傷病歴・アレルギー情報） 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
無 

【 備 考 】  

整理番号 

13 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 小学校運営事業 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 神森小学校水泳事業実施 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 
1 氏名、2性別、3 健康状態、4 運動能力、5 傷病歴、6 障害、7その他（所

属学年・クラス） 

記録される個人の範囲 浦添市立神森小学校児童 

個人情報の収集方法 本人同意 

要配慮個人情報の有無 有 （健康状態・傷病歴・障害） 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 マニュアル処理ファイル（紙媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
 

【 備 考 】  

整理番号 

14 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 小学校管理事業・中学校管理事業 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 派遣手数料支払い 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 氏名 

記録される個人の範囲 浦添市シルバー人材センターより小中学校に派遣される派遣職員 

個人情報の収集方法 本人同意 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 マニュアル処理ファイル（紙媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
 

【 備 考 】  

整理番号 

15 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 学校産業医による健康相談業務 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 小中学校に配置される教職員及び会計年度任用職員の相談業務 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 
1 氏名、2性別、3 生年月日、4 職業、5 地位、6健康状態、7 傷病歴、8検

診結果、9障害、10 電話番号、11 家庭状況、12 相談内容 

記録される個人の範囲 小中学校に配置される教職員及び会計年度任用職員 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 有 傷病歴、検診結果、障害 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 マニュアル処理ファイル（紙媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
 

【 備 考 】  

整理番号 

16 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 学校職員健康診断業務 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 浦添市立小中学校勤務職員の健康診断 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 
1 氏名、2性別、3 生年月日、4 職業、5 地位、6健康状態、7 傷病歴、8検

診結果 

記録される個人の範囲 学校保健安全法第 15 条及び労働安全法第 66 条に定められた学校職員 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 有 傷病歴、検診結果 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 マニュアル処理ファイル（紙媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
 

【 備 考 】  

整理番号 

17 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 県費負担教職員の人事・服務取扱い 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 
浦添市立学校に勤務する県費負担教職員の人事・服務に関する休暇・休職

休業に係る沖縄県教育委員会への進達及び各種手続きと履歴書の管理 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 

1 氏名、2 住所、3 性別、4 生年月日、5 国籍、6 本籍、7 続柄、8 職業、9 地

位、10 学歴、11 資格免許、12 賞罰、13 健康状態、14 傷病歴、15 障害、16

電話番号、17 家庭状況、18 居住状況、19 相談内容 

記録される個人の範囲 浦添市立小中学校に勤務する教職員及びその家族 

個人情報の収集方法 本人同意 

要配慮個人情報の有無 有 傷病歴、障害、相談内容 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 マニュアル処理ファイル（紙媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
 

【 備 考 】  

整理番号 

18 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 学校と図書館における図書貸出システムによる児童生徒情報管理 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 
浦添市立小中学校の図書貸出しシステムにてバーコードから読み取る生

徒情報を保存し、図書の利用状況及び貸出返却状況を管理 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 
1 氏名、2 性別、3加入団体、4所属学年、5所属学級、6出席番号、7蔵書

の利用状況 

記録される個人の範囲 浦添市立小中学校に在籍する児童生徒 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

19 個人情報ファイル簿（保有・変更） 











 

様式第１号(第３条関係)  

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 学校災害賠償補償保険 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 学校災害賠償補償保険業務事務処理のため 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 

1 事故発生日時、2 事故発生場所、3 事故発生学校名、4 事故の形態、5 加

害者氏名、6届出警察署名、7 身体事故（被害者氏名・被害者住所・被害者

電話番号・身体障害程度・身体障害部位・身体障害症状・治療病院名）、8

財物事故（所有者氏名・所有者住所・損壊財物の名称・損壊の程度・修理

業者名・損害見込額）、9 事故の発生状況、10 事故の原因、11 被害者の意

思表示、12 その他特記事項 

記録される個人の範囲 学校災害賠償補償保険にて賠償補償対象となる者又はその保護者 

個人情報の収集方法 学校及び被害者本人から取得 

要配慮個人情報の有無 有（身体障害程度、身体障害部位、身体障害症状、治療病院名） 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 全国市長会 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 マニュアル処理ファイル（紙媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
 

【 備 考 】  

整理番号 

24 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係)  

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 教科用図書無償給与事務 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 
義務教育諸学校の教科用図書の無償措置に関する法律施行令第5条に基づ

く事務処理のため 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 
1 氏名、2 学校名、3 学年、4 学級名、5 給与児童数、6 給与年月日、7種目、

8 教科用図書の記号番号、9 給与人員 

記録される個人の範囲 浦添市立学校就学児童生徒 

個人情報の収集方法 浦添市立学校から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 マニュアル処理ファイル（紙媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
 

【 備 考 】  

整理番号 

25 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 就学援助事務 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 就学援助（要保護）の認否決定審査のため 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 
1 宛名番号、2 氏名、3 生年月日、4 性別、5住所、6 異動区分、7 異動理由、

8 開始廃止日 

記録される個人の範囲 生活保護開始及び廃止等の児童生徒 

個人情報の収集方法 市長から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 無 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 マニュアル処理ファイル（紙媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
 

【 備 考 】  

整理番号 

26 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 災害共済給付業務 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 
浦添市立学校の管理下における児童生徒等の災害について、保護者に対し

災害共済給付を行うため 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 

1 児童生徒情報（フリガナ・氏名・住所・性別・生年月日・学校名・学年・

傷病歴・診療開始日・診療実日数・診療点数・転帰・医療機関名称・医療

機関所在地）、2 災害発生状況（日時・場所・場合・負傷部位・疾病種類・

概要・措置状況・その他参考となる事項）、3 保護者情報（氏名・住所・口

座情報、電話番号） 

記録される個人の範囲 災害共済給付の対象となる児童生徒及び保護者 

個人情報の収集方法 学校、本人及び保護者から取得 

要配慮個人情報の有無 
有 （傷病歴、診療開始日、診療実日数、診療点数、転帰、医療機関名、

医療機関所在地、負傷部位、傷病書類、概要・措置状況） 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 日本スポーツ振興センター 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 マニュアル処理ファイル（紙媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
 

【 備 考 】  

整理番号 

27 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 ユーザーアカウント名簿 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 
各種ユーザーアカウントを作成し、児童生徒のタブレットを活用するた

め。 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 氏名、2 加入団体、3所属学年、4、入学年度、5メールアカウント名 

記録される個人の範囲 浦添市立小中学校に在籍する児童生徒及び教員 

個人情報の収集方法 同一実施期間、他の地方公共団体（県） 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 契約業者 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
無 

【 備 考 】  

整理番号 

28 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 標準学力調査 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 
標準学力調査結果の採点・分析資料を作成し、学力向上に係る教育施策の

成果を検証・改善するため。 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 氏名、2 性別、3 生年月日、4 加入団体、5 所属学級、6 調査結果 

記録される個人の範囲 標準学力調査を受検した者 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 定期 4 月 

個人情報の経常的提供先 契約業者 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

29 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 小中学校校務支援システム 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 
成績や出席状況の児童生徒情報を一元管理し、教職員の業務負担軽減を行

うため。 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 

1 氏名、2 住所、3性別、4 生年月日、5 加入団体、6 電話番号、7 家庭状況、

8 所属学年、9 所属学級、10 出席状況、11 成績情報、12 指導要録情報、13

通知表情報、14 健康診断の結果 

記録される個人の範囲 浦添市立小中学校に在籍する児童生徒 

個人情報の収集方法 同一実施期間 

要配慮個人情報の有無 有 健康診断の結果 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 契約業者 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

30 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 児童生徒総合質問紙調査 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 
質問紙調査により、自己認識や学級環境を分析し、学級経営や学校生活改

善につなげるため。 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 1 氏名、2 性別、3 生年月日、4 加入団体、5 所属学級、6 検査結果 

記録される個人の範囲 総合質問紙調査を受検した者 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 定期 4 月～5 月、10 月～11 月 

個人情報の経常的提供先 契約業者 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

31 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 浦添市立小中図書館システム 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 浦添市立小中学校の図書利用状況及び貸出返却状況を管理するため。 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 
1 氏名、2 性別、3加入団体、4所属学年、5所属学級、6出席番号、7蔵書

の利用状況 

記録される個人の範囲 浦添市立小中学校に在籍する児童生徒 

個人情報の収集方法 本人から取得 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 契約業者 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

32 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 こどもコミュニケーションシステム 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 
児童生徒及び保護者との連絡事項や出席報告等でシステムを利用するこ

とにより、教職員の業務負担を軽減するため。 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 
1 氏名、2 性別、3生年月日、4続柄、5 加入団体、6 宛名番号、7 所属学年、

8 所属学級、9 出席番号 

記録される個人の範囲 浦添市立小中学校に在籍する児童生徒及び保護者 

個人情報の収集方法 本人から取得、同一実施期間 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 契約業者 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
無 

【 備 考 】  

整理番号 

33 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 CBT システム 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 
CBT（コンピューター上で行う試験）システムを利用した自動採点や多角的

な分析等により、教職員の業務負担軽減や個別指導に活用するため。 

保有開始（予定）年月日 新規 令和 5年 4 月１日 

個人情報の記録項目 
1 氏名、2 所属学年、3 所属学級、4 試験結果、5 マイクロソフトアカウン

ト名 

記録される個人の範囲 浦添市立小中学校に在籍する児童生徒 

個人情報の収集方法 同一実施期間 

要配慮個人情報の有無 無 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 契約業者 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
無 

【 備 考 】  

整理番号 

34 個人情報ファイル簿（保有・変更） 



 

様式第１号(第３条関係) 

 

作成年月日 令和５年６月 30 日 

個人情報ファイルの名称 特別支援教育に関する申請業務 

実施機関の名称 教育委員会 

所管組織の名称 学校教育課 

個人情報管理責任者 学校教育課長 

個人情報の利用目的 

特別支援教育を必要とする児童に申請方法等を周知するため。 

特別支援学校・特別支援学級・通級指導教室の申請による就学先を決定す

るため。 

保有開始（予定）年月日 継続 

個人情報の記録項目 

1 氏名（ふりがな）、2 住所、3 性別、4 生年月日、5 世帯主、6 続柄、7 職

業、8 学歴、9 健康状態、10 運動能力、11 傷病歴、12 健診結果（発達・知

能検査結果含む）、13 障害の状態（障害の種別・等級）14 身体障害者手帳・

療育手帳・精神障害者手帳（障害代表等級・程度）、15 電話番号、16 家庭

状況、17 住居状況、18 相談内容、19 公的扶助（特別児童扶養手当）、20 そ

の他（所属学年・学級） 

記録される個人の範囲 浦添市在住の幼児児童生徒 

個人情報の収集方法 本人及び他の実施機関 

要配慮個人情報の有無 有（障害・傷病歴・健診結果） 

個人情報の収集時期 随時 

個人情報の経常的提供先 有（沖縄県） 

開示・訂正・利用停

止請求を受理する

組織の名称及び所

在地 

部署名 浦添市 総務部 総務課 

所在地 〒901-2501 浦添市安波茶一丁目１番１号 

訂正・利用停止に関

する他の法令の規

定による特別の手

続 

根拠法

令 
 

内容  

個人情報ファイルの種別 電算処理ファイル（電子媒体） 

＜電算処理ファイル（電子媒体）である場合＞ 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）の有無 
有 

【 備 考 】  

整理番号 

35 個人情報ファイル簿（保有・変更） 


