
区分 項番 評価事項 配点 重み 合計 特記事項

理解度 1 基本的な考え方

業務実績 2 業務実績

4 進行演出

5 各担当者間の調整

6 会場設営等

コンプラ
イアンス

8 法令やルール順守

9 柔軟な対応

11
会場内における安全管
理

実施体制 12 実施体制

追加提案 13 その他追加提案

経費
見積書

14 経費見積書

評価基準

配点

　 4点 ： 優れた提案である

　本事業と同種・同規模以上の業務実績経験を
有している。

合　　　計

　各経費の積算が明確で、規格・単価・数量な
どがきちんと明示されている。

実施スケ
ジュール

リスク
ヘッジ

　料理の種類及び品数が、事前に把握できるよ
うな提案内容となっている。

　業務上知り得た情報を他に漏らさない仕組み
に作りについて、適切な提案がある。

スケジュール3

7

10

　式典及び祝賀会の進行演出及び台本並びにタ
イムスケジュールについての提案がある。

　その他、浦添市に対して有益な提案がある。

　急な変更要請に応じるなど、発注者の求めに
応じた臨機応変な対応が可能な提案となってい
る。

　緊急時において招待客等が安全に避難できる
ような対応の提案がある。

　人工呼吸やAEDの使用方法について十分に理
解している提案内容である。

　本事業実施時における安全管理についての提
案がある。

　業務ごとに専任担当者や責任者を配置するな
ど、強固な体制の提案内容である。

　音響担当者及び照明担当者、司会者、翻訳者
などとの進行調整についての提案がある。
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飲食

緊急時の対応

　中国の風習・習俗、礼節を勘案した、本事業
に相応しい提案内容となっている。

　浦添市内事業者を活用する提案内容となって
いる。

　本事業の趣旨・目的を十分に理解した提案で
ある。

　本事業実施までの事前準備について詳細な提
案がある。

　会場までの案内看板の設置や進行演出計画に
基づいた会場作りなどの提案がある。

企画提案
の内容

　本事業実施時のスケジュールが策定され、進
行管理も含めた提案内容となっている。

　 5点 ： 非常に優れた提案である

　 3点 ： 平均的な提案である

1～2点 ： 平均的な提案より劣る

　 0点 ： 提案がない


